MEGA kompetentny Absolwent Informatyki Politechniki Lubelskiej
blizszy wymaganiom pracodawcow

REGULAMIN STAZY

dla studentow I i 11 stopnia kierunku Informatyka

w ramach Projektu
»MEGA kompetentny Absolwent Informatyki Politechniki Lubelskiej

blizszy wymaganiom pracodawcow”

Zadanie 2 - Staze krajowe dla studentéw na kierunku Informatyka I/I1

Stopien

Termin realizacji projektu: 01.11.2014 — 30.09.2015

Termin odbywania stazy:

dla studentow I stopnia: 01.12.2014 — 28.02.2015
dla studentéw II stopnia: 01.03.2015 — 31.05.2015

. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Zawarte w Regulaminie sformutowania oznaczaja:

Organizator - Biuro Projektu znajdujace si¢ w Instytucie Informatyki Wydziatu

Elektrotechniki i Informatyki Politechniki Lubelskiej przy ul. Nadbystrzyckiej
36B, w Lublinie.
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Projekt — ,,MEGA kompetentny Absolwent Informatyki Politechniki Lubelskiej
blizszy wymaganiom pracodawcow” realizowany w ramach Programu Kapital
Ludzki, dziatanie 4.1 Wzmocnienie 1 rozw0j potencjalu dydaktycznego uczelni
oraz zwigkszenie liczby absolwentow kierunkow o kluczowym znaczeniu dla
gospodarki opartej na wiedzy, poddziatanie 4.1.1 Wzmocnienie potencjatu

dydaktycznego uczelni - Zadanie 2.

Sta; — odplatna, trzymiesigczna forma rozwoju i1 sprawdzenia umiejgtnosci
praktycznych w miejscu pracy kierowana do studentéw I stopnia 7 semestru

oraz Il stopnia 3 semestru.

Pracodawca — firma lub przedsigbiorstwo przyjmujace studenta na staz o profilu

bezposrednio lub posrednio zwigzanym z kierunkiem odbywanych studiow.

Opiekun — pracownik firmy, w ktorej student odbywa staz, bezposrednio

sprawujacy opieke merytoryczng nas stazysta.

§2
1. W projekcie, w ramach zadania 2, zalozono udzial w stazach 60 osob
studiujacych na  kierunku Informatyka Wydzialu Elektrotechniki
I Informatyki Politechniki Lubelskiej. 30 o0s6b to studenci ostatniego
semestru | stopnia oraz 30 0s6b to studenci ostatniego semestru I1 stopnia.
2. 3-miesi¢czne staze studenckie przystuguja osobom wytonionym wedtug
zasad okreslonych w Il rozdziale — Rekrutacja:
a) studentom | stopnia w terminie od 1.12.2014r. do 28.02.2015r.
b) studentom Il stopnia w terminie od 1.03.2015r. do 31.05.2015r.

3. Wymiar czasu pracy osoby odbywajacej staz wynosi 100 godzin miesigcznie.
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Il. REKRUTACJA

§3

1. W stazach moze uczestniczy¢é osoba, ktéra jest studentem oOstatniego

semestru | lub II stopnia studiow na kierunku Informatyka na Wydziale
Elektrotechniki i Informatyki Politechniki Lubelskiej.

. Rekrutacja na staze dla studentoéw I oraz Il stopnia jest zorganizowana
w dwoch etapach:

a. etap pierwszy rekrutacji przeprowadzony jest na Politechnice Lubelskiej,
w wyniku ktorego wylonione zostaja osoby zakwalifikowane do
drugiego etapu, a takze osoby znajdujace si¢ na liscie rezerwowej;

b. etap drugi to rekrutacja przeprowadzana przez Pracodawcow, w wyniku
ktorej zostang wylonieni stazysci.

. Studenci, ktorzy sg zainteresowani podjeciem stazy studenckich zobowigzani

sg do zlozenia wypelnionego 1 podpisanego wniosku aplikacyjnego

(Zatacznik 1 znajdujacy si¢ na stronie projektu

http://cs.pollub.pl/megaabsolwent) oraz zaswiadczenia o $redniej w Biurze

Projektu do pokoju 118 w terminie okre§lonym w ogloszeniu:

a. studenci | stopnia — zaswiadczenie o $redniej z 3 roku studiow (51 6
semestr);

b. studenci Il stopnia — zaswiadczenie o $redniej z 1 semestru studiow.

. Po rozstrzygnieciu rekrutacji osoba ma obowigzek dostarczy¢ wszystkie

pozostate wymagane dokumenty.
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5. Wymagane dokumenty:

a. deklaracja odbycia stazu (Zatgcznik 2);

b. CV,

c. list motywacyjny;

d. kopia legitymacji studenckiej i oryginat do wgladu;

e. zgoda na przetwarzanie danych osobowych (Zatacznik 3);

f. wypehiony i podpisany dokument ZUS ZUA (Zatacznik 4).

. Wszystkie wymagane dokumenty (poza kopig legitymacji studenckiej)
musza by¢ wydrukowane na drukarce oraz podpisane.

. W rekrutacji dla studentow I oraz Il stopnia zostanie wytonionych 30 o0sob,
dla kazdego stopnia, ktére zostang skierowane na staze.

. Kryteria pierwszego etapu rekrutacji beda wskazane w pkt. 3.

. Lista osob zakwalifikowanych do drugiego etapu stazy (ich numery
indekséw) oraz lista osob rezerwowych zostanie wywieszona w gablocie
informacyjnej i na stronie http://cs.pollub.pl/megaabsolwent. Studenci,

0 decyzji, zostang powiadomieni takze drogg mailowa.

10.Drugi etap rekrutacji na staze zostanie przeprowadzony przez firmy

w ustalonych przez nie terminach, o ktorych studenci zostang powiadomieni.

11.W przypadku, gdy student nie zostanie wybrany w drugim etapie rekrutacji,

na jego miejsce zostanie dopuszczona do drugiego etapu pierwsza osoba

znajdujaca si¢ na liScie rezerwowe;.

12.W terminie do 7 dni po zakonczeniu rekrutacji na staze studentéw | oraz Il

stopnia nastgpi ogloszenie list wytonionych studentow przypisanych do firm,

w ktorych beda odbywali staze.
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13.Lista zakwalifikowanych os6b do stazy zostanie wywieszona na stronie
http://cs.pollub.pl/megaabsolwent. Studenci wybrani do odbycia stazy
zostang powiadomieni drogg mailowg o pozytywnym rozstrzygnieciu.

14.0soby, ktore nie zostang zakwalifikowane do odbycia stazy zostang wpisane
na liste rezerwowa.

15.Jesli osoba zrezygnuje z udzialu w stazu, na jej miejsce zostanie wybrana
pierwsza osoba znajdujaca si¢ na liscie rezerwowe;.

16. Student moze uczestniczy¢ tylko w jednym stazu.

11l. OBOWIAZKI STUDENTA PODEJMUJACEGO STAZ
§4

1. Student podejmujacy straz zobowigzany jest do:

a. przestrzegania Regulaminu Stazy;

b. przestrzegania zasad stazy, takich jak: ustalonego czasu pracy,
rzetelnego wykonywania zleconych zadan 1 przydzielonych
obowigzkow;

C. przestrzegania wewngetrznych regulaminéw, obowigzujacych zasad
pracy, przepisow przeciwpozarowych 1 BHP obowigzujacych
w miejscu odbycia stazu (przedsigbiorstwie);

d. zachowania tajemnicy informacji powierzonych w czasie
odbywania stazy,

e. Opracowania i dorgczenia do Biura Projektu w przeciagu trzech dni
roboczych od dnia rozpoczecia stazu harmonogramu stazu

(zatacznik 5);
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f. wypehienia i dorgczenia do Biura Projektu po kazdym miesigcu
W przeciggu trzech dni roboczych od jego zakonczenia dziennika
zaje¢ z odbywanego stazu (zatacznik 6);
g. opracowania i dor¢czenia do Biura Projektu w przeciagu trzech dni
roboczych od dnia zakonczenia stazu:
e zaswiadczenia odbycia stazu (zatacznik 7);
e potwierdzenie odbycia szkolenia BHP.
§5
2. Wynagrodzenie dla studenta ptatne jest wedtug harmonogramu ptatnosci

ustalonego przez Biuro Projektu.

IV. ODWOLANIE/REZYGNACJA STUDENTA ZE STAZU

§6
Niedotrzymanie obowigzkow 1 zobowigzan studenta moze skutkowac

wykluczeniem studenta z odbywania stazu

§7
W przypadku rezygnacji studenta z odbywania stazu nalezy wypetnié¢ formularz

rezygnacji (zatacznik 8).
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V. PRZEPISY KONCOWE

§7
W przypadkach nieuregulowanych w/w regulaminem ostateczng decyzje

podejmuje Kierownik Projektu.

§8

Student ma obowigzek dostarczenia wszystkich informacji o zmianie danych
personalnych lub/i kontaktowych i wszelkich innych mogacych mie¢ wptyw na

prawidlowe odbycie stazu do Biura Projektu.

§9

Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia konkursu.

Sporzadzit: Zatwierdzil:

KOORDYNATOR MERYTORYCZNY DS. KIEROWNIK PROJEKTU
WARSZTATOW I STAZY

dr inz. Maria Skublewska-Paszkowska dr Edyta Lukasik
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